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Création carte adhérent 

 

 

 
IMPORTANT 

Une seule carte d’adhérent par famille 
 

 

 
Une fois connecté à l’application avec l’utilisateur permanence,  
 

 

 
 
Dans le menu de gauche, cliquer sur le choix « Nouveau 
lecteur » 
 
Cliquer dans la zone « Code barre ou nom de famille »,  

Supprimer les caractères présents si nécessaire. 
A l'aide de la douchette, saisir le numéro de la carte de 
l’adhérent.  
 

Si besoin, cliquer sur le bouton « Suivant » pour accéder à 
l’écran page suivante. 
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Les informations à saisir sont fournis dans la fiche 
d’inscription remplie par la famille lors de son adhésion à 
la bibliothèque. 
 

Liste des champs à remplir obligatoirement lors de la 
création 
 
 Statut : Actif 
 Nom : Nom de famille en MAJUSCULE obligatoirement 
 Prénom : Prénom de l’adhérent 
 Adresse : Adresse de l’adhérent 
 Code Postale : (Obligatoire) 
 Ville : (Obligatoire) 
 Téléphone : (Obligatoire) 
 E-mail : (Obligatoire) 
 Sexe : Masculin / Féminin  
 Année de naissance : (Obligatoire) 
 Catégorie :  

 Adulte : + 18 ans 
 Adolescent 11 – 17 ans 
 Enfant : - 11 ans 

... /… 
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 Code Statistique :  

 Commune (pour les habitants d’Aigrefeuille) 
 Hors Commune (pour les habitants de la 

communauté de commune) 
 Inscription : 

 Bibliothèque : pour les adhérents des catégories 
« Enfants » et « Adolescents ». 

 Médiathèque : pour les adhérents de la catégorie 
« Adultes ». 

 
 
Une fois l’ensemble des informations obligatoire saisies, cliquez 
sur le bouton « Enregistrer » en bas de la page 
 
 
Répéter cette opération pour l’ensemble des membres de la 
famille en cliquant sur le bouton « Dupliquer » (image ci-
dessous).  

 
 

L’écran contenant les informations de l’utilisateur crée 
précédemment apparaît (page suivante), 
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Modifier le numéro de la carte en cliquant sur le bouton situé à 
droite de la zone, ressaisir le numéro de la carte d’adhérent et 
ajouter -B, -C en fonction du nombre de lecteur de la famille. 
 
Modifier l’ensemble des informations nécessaires comme 
indiqué précédemment. 
 

Une fois l'ensemble des membres de la famille créé, il faut 
les ajouter à un groupe de lecteurs. Pour cela se reporter 
au document :  Adhérent - Création du groupe famille 
 


