Creation carte adhérent

IMPORTANT
Une seule carte d’adherent par famille

Une fois connecté a I'application avec l'utilisateur permanence,
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Prét de documents

Prét de documents

Recherche emprunteur
Retour de documents

Documents 3 traiter Code-barres ou nom de famille

Groupes de lecteurs |

Mouveau lecteur

| Suivant

Périndiques

Dans le menu de gauche, cliquer sur le choix « Nouveau
lecteur »

Cliquer dans la zone « Code barre ou nom de famille »,
Supprimer les caracteres présents si nécessaire.
A l'aide de la douchette, saisir le numéro de la carte de
'adhérent.

Si besoin, cliquer sur le bouton « Suivant » pour acceder a
I'écran page suivante.
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Nouveau lecteur

Prét de documents

Statut |Actif v (Editerformat (Formatd'origine

Retour de documents

Documents 3 traiter

Nom Prénom
Groupes de lecteurs ‘
Nouveau lecteur Numéro
Périodiques 123-456-789 .
Adresse (ligne 1) cP ville .
Exemplaire ‘ ‘ |
Adresse (ligne 2) Pays
Notice ‘ ‘
Téléphone Autre téléphone E-mail
En cours
pm— sms actif: [ ‘
épassées
2 - Profession Sexe Année de naissance
Doc. & ranger ‘ ’W v ’7
Fi Catégorie Code statistique Ajouter cet emprunteur & un groupe :
ins Adolescent v T-Commune v e
abonnements: 44
proches ARNAUD
teint ASSISTANTE MATERNELLE
atteintes BELLINID v
Adhésion : Début Adhésion : Fin
Début : (17/06/2013
Mot de passe OPAC Langue OPAC Identifiant OPAC
‘ |Franga\s (fr_FR) v
Message :

Inscription
() Bibliothéque ) Médiathéque

(Annuler (Enregistrer

Les informations a saisir sont fournis dans la fiche
d’inscription remplie par la famille lors de son adhésion a
la bibliotheque.

Liste des champs a remplir obligatoirement lors de la
création

» Statut : Actif
» Nom : Nom de famille en MAJUSCULE obligatoirement
» Prénom : Prénom de I'adhérent
» Adresse : Adresse de I'adhérent
» Code Postale : (Obligatoire)
» Ville : (Obligatoire)
» Télephone : (Obligatoire)
» E-mail : (Obligatoire)
» Sexe : Masculin / Féminin
» Année de naissance : (Obligatoire)
» Categorie :
v' Adulte : + 18 ans
v' Adolescent 11 — 17 ans
v Enfant: - 11 ans
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» Code Statistique :
v Commune (pour les habitants d’Aigrefeuille)
v' Hors Commune (pour les habitants de la
communauté de commune)
> Inscription :
v’ Bibliothéque : pour les adhérents des catégories
« Enfants » et « Adolescents ».
v’ Médiathéque : pour les adhérents de la catégorie
« Adultes ».

Une fois I'ensemble des informations obligatoire saisies, cliquez
sur le bouton « Enregistrer » en bas de la page

Répéter cette opération pour 'ensemble des membres de la
famille en cliquant sur le bouton « Dupliquer » (image ci-
dessous).

a A Prét(s). 0 Résemvation(s): 0

Modifier 'frFDupquLler (Carte

Ajouter un prét

|| 'T'T"-‘kjmlter

L’'écran contenant les informations de I'utilisateur crée
précedemment apparait (page suivante),
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Fins
abonnements:
proches

atteintes

Nouveau lecteur

Statut [Actif ~ (Editerformat (Format d'origine

Nom Prénom

I‘mméro

C

Adresse (ligne 1) A cP ville

\ | S

Adresse (ligne 2) \ Pays

\ |

Téléphone E-mail

sms actif: (] |

Profession Année de naissance

r I

Catégorie Ajouter cet emprunteur groups

Adolescent A v i 'ajout 4 un groupe ~
#4805909Famille VIDAL E]
ARNALD
ASSISTANTE MATERNELLE
BELLINID 4l

Adhésion : Début Adnésion : Fin

Début : (17/06/2013

Mot de passe OPAC Langue OPAC Identifiant OPAC

‘ ‘ Francais (fr_FR) v

Message :

Inscription
(@ Bibliothéque O Médiathéque

Annuler  (Enregistrer

Modifier le numéro de la carte en cliquant sur le bouton situé a
droite de la zone, ressaisir le numéro de la carte d’adhérent et
ajouter -B, -C en fonction du nombre de lecteur de la famille.

Modifier 'ensemble des informations nécessaires comme
indiqué précédemment.

Une fois I'ensemble des membres de la famille créé, il faut
les ajouter a un groupe de lecteurs. Pour cela se reporter
au document : Adhérent - Création du groupe famille
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